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   در وقت اداریهمه روزه روز و ساعات ارائه خدمت :                 معاون ارزیابي انطباق   سمت :                  آزیتا احمدی  : / سرپرست رئيسنام 
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                               802داخلي    01218880810: تلفن تماس
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  : خدمت مراحل گردش كار

 ور پروانه كارشناسي :صد

( 0)پیوست شماره مطابق موادکارشناسان استاندارد پس از احراز شرایط انتخابپروانه کارشناسی استاندارد توسط متقاضیان  دريافت -0

 : کان پذير استمابه دو روش زير  ،

 شرکت در آزمون کتبی و کسب نمره قبولی :روش اول

و از طریق پورتال  ع زماني كه توسط كميسيون مربوطه در سازمان ملي استاندارد تعيين آزمون كارشناسان استاندارد در مقاط: توضیح

  مي گردد. مي شود، برگزاراطلاع رساني  .isiri.gov.ir  wwwسازمان ملي استاندارد به آدرس: 

 :می باشدگروه  0متقاضیان دارای شرايط خاص که شامل  :روش دوم

 

 : با مراحل گردش کار زير دارای گواهینامه تايید صلاحیت معتبر تولیدی الف ( مديران کنترل کیفیت واحدهای

 .(0)پيوست شماره  مقررات رشته های تخصصي لودانتخاب رشته تخصصي و گرایش های مربوط به زمينه فعاليت نظارت بر اجرای استاندارد براساس ج-3

به ميز  يه وته را 8 شماره در پيوستمدارك مندرج  تکميل و را (8و  3)فرم های شماره ،  داردهمزمان با درخواست كتبي پروانه كارشناسي استان متقاضي باید -8

 خدمت اداره كل ارائه نماید. 

 : خانه ضمن بررسي مداركاضي در دبيرقتثبت درخواست م كارشناس اداره كل پس از  -1

 ترویج سازمان ملي استاندارد جهت طرح در كميسيون مربوطه ارسالالف( در صورت تایيد مدارك و عدم وجود نقص، مدارك را به دفتر آموزش و 

 مي نماید 

درصورت رفع نواقص توسط مي كند.  صروزكاری درخواست رفع نق 80به متقاضي اعلام و حداكثر طي  نواقص را : در صورت وجود نقص ب( 

   .( ادامه مي یابد1) متقاضي و اعلام كتبي به اداره كل ،عمليات ازمرحله سوم

 بررسي مدارك و مستندات و اعلام نتيجه بررسي توسط دفتر آموزش و ترویج سازمان .  -4

اصل پروانه كارشناسي پس ره كل به متقاضي برای دریافت حضوری ادا كارشناسي به اداره كل واعلام صدور و ارسال پروانه : الف(در صورت نبود نقص

 ند نامه.از حضور در محل اداره كل و قرائت و امضای سوگ

به متقاضي به منظور انجام  پيگيری های بعدی ورفع نواقص. درصورت رفع نواقص  نواقص به اداره كل جهت اعلام :اعلام  نقص  ب(در صورت وجود

 ( ادامه مي یابد. 1) سومعمليات ازمرحله  كتبي به اداره كل ، متوسط متقاضي و اعلا

 



 

 

 : با مراحل گردش کار زير بگان و ساير مراجع ذيصلاحب( نخبگان دارای تايیديه از بنیاد ملی نخ

 .(0)پيوست شماره  تخصصي یمقررات رشته ها انتخاب رشته تخصصي و گرایش های مربوط به زمينه فعاليت نظارت بر اجرای استاندارد براساس جدول-3

به ميز خدمت تهيه و  را 1در پيوست شماره مدارك مندرج  تکميل و را (3)فرم  شماره،  همزمان با درخواست كتبي پروانه كارشناسي استاندارد متقاضي باید-8

 اداره كل ارائه نماید.

 مدارك: ثبت درخواست متقاضي در دبيرخانه ضمن بررسي كارشناس اداره كل پس از  -1 

 هت طرح در كميسيون مربوطه ارسال الف( در صورت تایيد مدارك و عدم وجود نقص، مدارك را به دفتر آموزش و ترویج سازمان ملي استاندارد ج

 مي نماید

ط سودرصورت رفع نواقص تروزكاری درخواست رفع نقص مي كند.  80به متقاضي اعلام و حداكثر طي  نواقص را : در صورت وجود نقص ب( 

  ( ادامه مي یابد. 1كتبي به اداره كل ،عمليات ازمرحله سوم) متقاضي و اعلام

  اعلام نتيجه بررسي توسط دفتر آموزش و ترویج سازمان . بررسي مدارك و مستندات و -4

اصل پروانه كارشناسي وری ضحاداره كل به متقاضي برای دریافت  كارشناسي به اداره كل واعلام: صدور و ارسال پروانه الف(در صورت نبود نقص

 پس از حضور در محل اداره كل و قرائت و امضای سوگند نامه.

به متقاضي به منظور انجام  پيگيری های بعدی ورفع نواقص. درصورت رفع  نواقص به اداره كل جهت اعلام علام :ا ب(در صورت وجود نقص

 ( ادامه مي یابد. 1ه سوم)لحنواقص توسط متقاضي و اعلام كتبي به اداره كل ،عمليات ازمر

 :با مراحل گردش کار زير هیات علمی دانشگاه ها و موسسات علمی و پژوهشی ءج ( اعضا

 .(0)پيوست شماره  مقررات رشته های تخصصي انتخاب رشته تخصصي و گرایش های مربوط به زمينه فعاليت نظارت بر اجرای استاندارد براساس جدول-3

به ميز خدمت اداره و  راتهيه 4در پيوست شماره مدارك مندرج  تکميل و را (3)فرم  شمارهكارشناسي استاندارد، درخواست كتبي پروانه  امتقاضي بایدهمزمان ب -8

 كل ارائه نماید. 

 ثبت درخواست متقاضي در دبيرخانه ضمن بررسي مدارك: كارشناس اداره كل پس از  -1

 استاندارد جهت طرح در كميسيون مربوطه ارسال  ارك را به دفتر آموزش و ترویج سازمان مليدمالف( در صورت تایيد مدارك و عدم وجود نقص، 

 مي نماید

درصورت رفع نواقص توسط  روزكاری درخواست رفع نقص مي كند. 80به متقاضي اعلام و حداكثر طي  نواقص را : رت وجود نقص در صوب( 

   ( ادامه مي یابد. 1سوم) هلمتقاضي و اعلام كتبي به اداره كل ،عمليات ازمرح

 .  نبررسي مدارك و مستندات و اعلام نتيجه بررسي توسط دفتر آموزش و ترویج سازما -4

اصل پروانه كارشناسي اداره كل به متقاضي برای دریافت حضوری  كارشناسي به اداره كل واعلام : صدور و ارسال پروانه الف(در صورت نبود نقص

 كل و قرائت و امضای سوگند نامه. هرپس از حضور در محل ادا

منظور انجام پيگيری های بعدی ورفع نواقص. درصورت رفع نواقص به متقاضي به  ره كل جهت اعلام :اعلام نواقص به ادا ب(در صورت وجود نقص

 ( ادامه مي یابد. 1توسط متقاضي و اعلام كتبي به اداره كل ،عمليات ازمرحله سوم)

 شناسي :راتمدید پروانه ك       

 پروانه درخواست تمدید مبني بر ارائه نامه كتبي بهحداقل دو ماه قبل از پایان تاریخ اعتبار پروانه نسبت  كارشناس باید، جهت تمدید پروانه كارشناسي  -
اقدام اداره كل مت خد ميزبه  6در پيوست شماره مندرج و مستندات مدارك  و همچنين (1)فرم شماره به انضمام فرم تکميل شده درخواست تمدید 

 نمایند.

 خواهد بود. "صدور" فرآیندسایر مراحل تمدید پروانه كارشناسي مشابه  -

 هشرح مختصری از اقدامات انجام شده مرتبط با زمينه های فعاليت مندرج در پروانه كارشناسي در مدت اعتبار پروان 1فرم شماره  8: در بند 3یاد آوری 
 1ره ورت وجود ( ارائه مي شود در صورت عدم انجام فعاليت اعلام نياز اداره كل )در فرم شمامستندات مربوطه )در ص اتوسط كارشناس ذكر و همراه ب

 (قيد مي گردد. 



 .نيست نامهسوگندمرحله تمدید، نياز به قرائت و امضای : در  8یادآوری

 

 
 راهنمائی ها ، فرم ها و پیوست ها  :

 

 1پیوست شماره 

 

وان كارشناسان استاندارد :ص حقیقي به عناخشرایط انتخاب اش  

 

ه در قانون اساسي جمهوری اسلامي ایران .متدین به دین مبين اسلام یا یکي از اقليت های دیني شناخته شد-3  

داشتن تابعيت ایراني . -8  

عدم سوء پيشينه موثر كيفری . -1  

ارشناسي و كارشناس ارشد و پنج سال سابقه كار و تجربه و یا ك دارا بودن مدرك علمي دكتری و سه سال سابقه كار و تجربه ویا -4

د تقاضا .شت سال سابقه كار و تجربه در رشته مربوط وموره  

ر شش ماه پس از اعضای هيئت علمي دانشگاهها و موسسات آموزش عالي و كاركنان دستگاههای دولتي و بازنشستگان) تا حداكث تبصره:

( ندارند.4( و )1حکم كارگزیني یا بازنشستگي،  نياز به ارائه مدارك دو بند فوق ) بندهای ) صدور حکم بازنشستگي( با ارائه  

 
كاری مرتبط با زمينه فعاليت پروانه كارشناسي مورد درخواست به شرح زیر: ارائه سوابق -0  

موضوع استاندارد بعنوان دبير و یا  1اقل دح، ارائه مستندات مبني بر مشاركت در تدوین  "تدوین استانداردهای ملي "در زمينه فعاليت : -

 رئيس كميسيون فني تدوین

ساعت آموزشي در  300، داشتن مدرك تحصيلي كارشناسي و سوابق تدریس حداقل "انداردآموزش و ترویج است "در زمينه فعاليت : -

 رشته مورد درخواست و تقاضا

ه تخصصي ارد در رشتسوابق همکاری و مشاركت در حوزه نظارت بر اجرای استاند ه، ارائ "نظارت بر اجرای استاندارد "در زمينه فعاليت : -

ای ی مربوط به آن رشته در سازمان ، پژوهشگاه استاندارد، واحد های توليدی، خدماتي و یا واحدهمورد درخواست و هریک از گرایش ها

. كه به تایيد واحد معرفي كننده رسيده باشد..حقوقي مورد تایيد از قبيل آزمایشگاههای همکار ، شركت های بازرسي  و .  

 



 

 

 2پیوست شماره 

نسبت به ارائه مدارک عمومی و  ( 1 شماره )پیوست اب کارشناسان استانداردپس از احراز شرایط انتخ مدیران كنترل كیفیت

 اختصاصی زیر اقدام فرمایند:

 مدارک الزامي:

 نامه درخواست پروانه كارشناسي استاندارد از طرف مدیر كنترل كیفیت -1

پیوست (رشته های تخصصي  مقرراتجدول  بر اساسو   1)فرم شماره  تکمیل فرم درخواست پروانه كارشناسي استاندارد-2

 ((5شماره 

 موجود است: 1توضیحات: راهنمای انتخاب دو مورد زير در پیوست شماره 

 (صرفا برای يک رشته تخصصی )تخصصی بر اساس مندرجات گواهی تايید صلاحیت  انتخاب ر شته -0

مورد درخواست  ايش در حوزه رشته تخصصیگر 0تا  0انتخاب ، "نظارت بر اجرای استاندارد" فعالیت در صورت انتخاب زمینه -2

 الزامیست.

 رسمي و با زمینه روشن و جدید 3*4قطعه عکس دو   -3

 شده صفحه اول شناسنامه از مراجع ذیصلاحتصویر برابر اصل -4

 تصویر برابر اصل شده كارت ملي از مراجع ذیصلاح -5

ارسال تصویر مدرک تحصیلي كارشناسي برای دارندگان  تصویر برابر اصل شده آخرین مدرک تحصیلي از مراجع ذیصلاح و -6

 مدرک تحصیلي كارشناسي ارشد و بالاتر

 ار از زمان اخذ مدرک تحصیلي كارشناسي به بعد ممهور به مهر سازمان بیمه كنندهلیست سوابق بیمه اشتغال به ك-7

 پس از دریافت معرفي نامه از اداره كل  گواهي عدم سوء پیشینه كیفری -8

 تایید شده)مهر و امضا( توسط اداره وسال دارای تاریخ اعتبار 4تصویر گواهینامه  تایید صلاحیت مدیر كنترل كیفیت به مدت  -9

 كل استاندارد استان

 سال سابقه كار در مورد یک فرآورده 4ارائه مدارک در خصوص داشتن حداقل  -11

 سته در یک واحد تولیدیسال به صورت پیو 2نامه اشتغال به كار  به مدت حداقل -11

 ارائه سوابق كاری مرتبط با زمینه فعالیت پروانه كارشناسي مورد درخواست به شرح زیر: -12

موضوع استاندارد بعنوان دبیر و  0، ارائه مستندات مبنی بر مشارکت در تدوين حداقل  "تدوين استانداردهای ملی "مینه فعالیت :در ز -

 يا رئیس کمیسیون فنی تدوين

ساعت آموزشی در  033، داشتن مدرک تحصیلی کارشناسی و سوابق تدريس حداقل "آموزش و ترويج استاندارد "در زمینه فعالیت : -

 مورد درخواست و تقاضا تخصصی رشته

رشته  ، ارائه سوابق همکاری و مشارکت در حوزه نظارت بر اجرای استاندارد در "نظارت بر اجرای استاندارد "در زمینه فعالیت : -

دماتی و تخصصی مورد درخواست و هريک از گرايش های مربوط به آن رشته در سازمان ، پژوهشگاه استاندارد، واحد های تولیدی، خ

 يا واحدهای حقوقی مورد تايید از قبیل آزمايشگاههای همکار ، شرکت های بازرسی  و ... که به تايید واحد معرفی کننده رسیده باشد.

)فرم  ه فرم چک لیست بررسي مدارک مدیران كنترل كیفیت متقاضي دریافت پروانه كارشناسي استانداردتکمیل و ارائ-13

 (2شماره 



 

 

 3 پیوست شماره

نسبت به ارائه مدارک عمومی و اختصاصی زیر اقدام  ( 1)پیوست شماره  پس از احراز شرایط انتخاب کارشناسان استاندارد نخبگان

 فرمایند:

 مدارک الزامي:

 امه درخواست پروانه كارشناسي استاندارد ن-1

پیوست )رشته های تخصصي  مقرراتدول ج بر اساسو   1فرم شماره  [ تکمیل فرم درخواست پروانه كارشناسي استاندارد -2

 ](5شماره 

 موجود است: 1توضیحات: راهنمای انتخاب دو مورد زير در پیوست شماره 

 گواهی تايید صلاحیت صرفا برای يک رشته تخصصی امکان پذير است انتخاب ر شته تخصصی بر اساس مندرجات -0

 .گرايش در حوزه رشته تخصصی الزامیست 0تا  0اب ,انتخ"نظارت بر اجرای استاندارد"در صورت انتخاب زمینه-2

 رسمي و با زمینه روشن و جدید 3*4قطعه عکس دو   -3

 صلاحتصویر برابر اصل شده صفحه اول شناسنامه از مراجع ذی-4

 صویر برابر اصل شده كارت ملي از مراجع ذیصلاحت-5

 تصویر آخرین مدرک تحصیلي  -6

 از دریافت معرفي نامه از اداره كل  پس گواهي عدم سوء پیشینه كیفری -7

 ارائه نامه تاییدیه از بنیاد ملي نخبگان و دیگر مراجع ذیصلاح-8

 كارشناسي مورد درخواست به شرح زیر: ارائه سوابق كاری مرتبط با زمینه فعالیت پروانه -9

موضوع استاندارد بعنوان دبیر و  0ر تدوين حداقل ، ارائه مستندات مبنی بر مشارکت د "تدوين استانداردهای ملی "در زمینه فعالیت : -

 يا رئیس کمیسیون فنی تدوين

ساعت آموزشی در  033ی و سوابق تدريس حداقل ، داشتن مدرک تحصیلی کارشناس"آموزش و ترويج استاندارد "در زمینه فعالیت : -

 رشته مورد درخواست و تقاضا

، ارائه سوابق همکاری و مشارکت در حوزه نظارت بر اجرای استاندارد در رشته  "نظارت بر اجرای استاندارد "در زمینه فعالیت : -

هشگاه استاندارد، واحد های تولیدی، خدماتی و تخصصی مورد درخواست و هريک از گرايش های مربوط به آن رشته در سازمان ، پژو

 رسی  و ... که به تايید واحد معرفی کننده رسیده باشد.يا واحدهای حقوقی مورد تايید از قبیل آزمايشگاههای همکار ، شرکت های باز

 

 



 

 

 4پیوست شماره 

نسبت به ارائه مدارک  ( 1)پیوست شماره  ردپس از احراز شرایط انتخاب کارشناسان استاندا اعضای محترم هیئت علمي دانشگاهها

 الزامی زیر اقدام گردد:

 

 مدارک الزامي:

 سي استاندارد ارائه نامه درخواست پروانه كارشنا-1

پیوست )رشته های تخصصي  مقرراتجدول  بر اساسو   1فرم شماره  [تکمیل فرم درخواست پروانه كارشناسي استاندارد  -2

 ](5شماره 

وزش درمان و آم)وزارتخانه های علوم ، تحقيقات فناوری و بهداشت ، تاییدیه رتبه علمي دانشیاری و بالاتر از دانشگاه مربوطهارائه نامه  -3

 پزشکي(  

 ارائه تصویر آخرین حکم كارگزیني-4

 و رسمي با زمینه روشن و جدید 3*4دو قطعه عکس   -5

 تصویر صفحه اول شناسنامه -6

 تصویر كارت ملي -7

 ائه سوابق كاری مرتبط با زمینه فعالیت پروانه كارشناسي مورد درخواست به شرح زیر:ار -8

موضوع استاندارد  0، ارائه مستندات مبنی بر مشارکت در تدوين حداقل  "ردهای ملیتدوين استاندا "در زمینه فعالیت : -

 بعنوان دبیر و يا رئیس کمیسیون فنی تدوين

ساعت  033، داشتن مدرک تحصیلی کارشناسی و سوابق تدريس حداقل "ترويج استانداردآموزش و  "در زمینه فعالیت : -

 آموزشی در رشته مورد درخواست و تقاضا

، ارائه سوابق همکاری و مشارکت در حوزه نظارت بر اجرای استاندارد در  "نظارت بر اجرای استاندارد "در زمینه فعالیت : -

گرايش های مربوط به آن رشته در سازمان ، پژوهشگاه استاندارد، واحد های  رشته تخصصی مورد درخواست و هريک از

د از قبیل آزمايشگاههای همکار ، شرکت های بازرسی  و ... که به تايید تولیدی، خدماتی و يا واحدهای حقوقی مورد تايی

 واحد معرفی کننده رسیده باشد.

 

 



 

 

 

 5پیوست شماره 
 

 ای مديران كنترل كيفيت و كارشناسان رسمی استانداردجدول مقررات رشته های تخصصی بر
 

 كليك نمايد   ینجاا  جهت دريافت فايل جدول مقررات رشته های تخصصی - 

 http://chb.isiri.gov.ir( چهارمحال و بختياریداره كل استاندارد يا از طريق روش زير از زيرپورتال ا -

 آن را دريافت نمائيد
 

  

 

 6پیوست شماره 

 پروانه كارشناسي استاندارد: تمدید مدراک مورد نیاز برای 

 (0)فرم شماره  "کارشناسی استانداردوانه درخواست تمديد پر"ارائه فرم تکمیل شده  -

 لیست مدارک مورد نیاز جهت تمديد پروانه کارشناسی استاندارد -

 رديف  عنوان مدرک

 0 استاندارد کارشناسی پروانه تمديد درخواست کتبی نامه

 2 استاندارد کارشناسی پروانه تمديد درخواست شده تکمیل فرم

 0 رسمي دید وبا زمينه روشن و ج 1*4قطعه عکس  8

 1 تصوير صفحه اول شناسنامه

 1 تصويرکارت ملی

 1 تصوير مدرک تحصیلی

 پروانه رد مذکور تخصصی رشته و فعالیت زمینه به مربوط های فعالیت انجام سابقه

ه شرح مختصری از اقدامات انجام شده مرتبط با زمينه های فعاليت مندرج در پروان 1فرم شماره  8یاد آوری: در بند 

 شناسي در مدت اعتبار پروانه توسط كارشناس ذكر و همراه با مستندات مربوطه )در صورت وجود ( ارائه شود.كار

7 

 8  (به شرح توضیح زير) ساعت 01 حداقل سالی میزان هب قابل قبول آموزشی های نامه گواهی تصوير

 9 قبلی استاندارد کارشناسی پروانه اصل

http://chb.isiri.gov.ir/Portal/file/?647940/%D8%AC%D8%AF%D9%88%D9%84-%D9%85%D9%82%D8%B1%D8%B1%D8%A7%D8%AA-%D8%B1%D8%B4%D8%AA%D9%87-%D9%87%D8%A7%D9%8A-%D8%AA%D8%AE%D8%B5%D8%B5%D9%8A-%D9%85%D8%AF%D9%8A%D8%B1%D8%A7%D9%86-%D9%83%D9%86%D8%AA%D8%B1%D9%84-%D9%25


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 1  ارهشم رمف



 
 



 
 

 



 
 

 



 2  شماره فرم

 
 



 
 

 

 



 3  شماره فرم

 
 

 



 
 

 

 



 
 

 

 

 



 
 

 

 

 

 



 سوالات متداول ارباب رجوع 

 سوالات متداول ارباب رجوع :

 فعالیت و رشته تخصصی مرتبط چگونه است؟ انتخاب زمینه -0

 مي باشد. 0جدول مقررات رشته های تخصصي پيوست شماره اساس انتخاب زمينه فعاليت بر اساس سوابق فعاليت ارائه شده و انتخاب رشته تخصصي بر 

 تاريخ و نحوه اطلاع رسانی آزمون کارشناسان استاندارد چگونه است؟ -2

 :ن استاندارد در مقاطع زماني كه توسط سازمان ملي استاندارد تعيين مي شود از طریق پورتال سازمان ملي استاندارد به آدرستاریخ و زمان آزمون كارشناسا

 www.isiri.gov.ir              .اطلاع رساني و برگزار مي شود 

 پرداخت / شماره حساب بانکی  :  هزينه های دريافت خدمت / نحوه محاسبه / محل

 ملي استاندارد. مطابق با قوانين و مقررات سازمان

 رويه ارائه شکايت از:

 حضوری  ) مدیركل/ معاون استانداردسازی و آموزش و سرپرست آموزش (                 3031ملي رسيدگي به شکایات سازمان             سامانه تلفني  امانهس        

 سایر موارد با توضيح :        

 ان / شماره مدرک / تاريخ تنظیم / تاريج آخرين تجديد نظر() عنوآيین نامه ها و ................ مرتبط با خدمت : قوانین و مقررات ، روشهای اجرايی ،

 30/08/3120/ر مورخ 844/341روش اجرایي نحوه انتخاب كارشناسان استاندارد به شماره مدرك -3

 , دستورالعمل نحوه انتخاب كارشناسان استاندارد 86/2/3123/د مورخ 888/18دستورالعمل -8

 هيئت وزیران  81/01/21قوانين و مقررات موسسه استاندارد مصوب جلسه  اصلاح( قانون 30آئين نامه ماده ) -1

 جدول مقررات رشته های تخصصي پروانه كارشناسي استاندارد حقيقي-4

 ارک مورد نیاز برای دريافت خدمت  :مستندات و مد

 6و 0،  4،  1،  8 ، 3مطابق با پيوست های شماره -3

 

 

http://www.isiri.gov.ir/

