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 اداري   

                   237شماره اتاق                     مواصلی طبقه دساختمان :                  چهارمحال و بختياريمحل استقرار: اداره كل استاندارد
 231داخلی   02223201-7تلفن تماس :

   ونمونه برداری كالا یبازرس شركتهای صلاحیت یدائت خدمت : ردش كارمراحل گ
 

 :  ونمونه برداری كالا بازرسی پروانه الف( صدور

از وجود شرايط دريافت گواهينامه ) كسب  ( 1راهنماي شماره )  عوامل و امتيازاتبررسي جدول  متقاضي دريافت گواهينامه تاييدصلاحيت بايستي با-1

اقدام  به اداره كل "پروانه بازرسي و نمونه برداري كالا  "گواهينامهصدور كتبي است ارائه درخو وسپس نسبت بهصلحا( اطمينان ياز امت 40حداقل 

  نمايد.

( 1پس از دريافت درخواست كتبي از بالاترين مقام مسئول اجرايي شركت به همراه برگ درخواست تأييد صلاحيت )پيوست شماره  اداره كل-2

آيين نامه توسط شركت بازرسي مبني بر رعايت استقلال و  2شامل  )رعايت بند الف ماده ركت بازرسي و احراز شرايط ت و قابليت هاي شامكانا

را بررسي مي  بي طرفي ()شركت بازرسي متقاضي تأييد صلاحيت در سطح ملي بايد حداقل سه شعبه ثبت شده در سه استان كشور داشته باشد(

 كند.

 ايل روشن.ت بادلعدم موافق الف( اعلام

   .ضمن تشكيل تيم ارزيابي زمان ارزيابي را به متقاضي اعلام مي نمايد 2از شرايط بند در صورت احر  ب(

 اداره كل ضمن بررسي مدارك:كارشناس  -3

 .بودن مدارك ضمن تشكيل تيم ارزيابي زمان ارزيابي را به متقاضي اعلام مي نمايدالف (در صورت تكميل 

ولذا فرايند مي باشدوارسال به اداره كل ي اعلام و متقاضي ملزم به رفع نواقص به متقاض نقص را موارد ،ص در صورت وجود نق ب (

 ودرغيراينصورت بمنزله انصراف متقاضي تلقي مي شود.ازمرحله سوم ادامه مي يابد.

 :هضمن  انجام ارزيابي و تكميل صورتجلس دروقت مقرر تيم ارزيابي اداره كل-4

 ليست انجام گرفته و گزارش بازديد تهيه مي شود. ركت بازرسي طبق چكاز محل شبازديدي الف( 

مي وارسال به اداره كل و متقاضي ملزم به رفع نواقص  )درمحل(به متقاضي اعلام نقص را درصورت وجود عدم انطباق ، موارد

  متقاضي تلقي مي شود. نصرافرت بمنزله اودرغيراينصوودراينصورت فرايند ازمرحله سوم ادامه مي يابد.باشد

 :امتيازاتمحاسبه امتياز شركت متقاضي بر اساس برگه ارزشيابي و جدول ضمن  نبودعدم انطباق، اداره كل)اداره تاييدصلاحيت( در صورت ب(

ي جه را به متقاضتين درجلسه اقدام ووطرح موضوع هيئت ارزياب استاني جلسه تشكيل ، نسبت به  در صورت كسب امتياز لازم -*

 .تحويل اداره كل نمايد هزينه را متقاضي بايستي فاكتور واعلام  نونيهاي قا جهت پرداخت هزينه

 رونده مختومه مي شود .پ ضمن اعلام به متقاضي ،در صورت عدم كسب امتياز لازمو -*



  ايد.نم مي از سازمان ملي استاندارد درخواست شماره گواهينامهاداره كل )طي مكاتبه   -5

 قبال رسيد در اصل گواهينامه را ، به متقاضي ضمن اطلاع رساني واقدام صدور گواهينامه  نسبت به از سازمان پس از دريافت شمارهه كل اراد   -6

 مي نمايد تحويل

 :  ونمونه برداری كالا بازرسی پروانه  ب ( تمدید

ن مدارك و مستندات تغيير يافته به اداره كل به همراه آخري را ديدست تمدرخواواهينامه،ه قبل از پايان اعتبار گما 2بايستي دارنده گواهينامه -ا

 .نمايدارسال 

 اداره كل ضمن بررسي مدارك:كارشناس  -2

 .بودن مدارك ضمن تشكيل تيم ارزيابي زمان ارزيابي را به متقاضي اعلام مي نمايدالف (در صورت تكميل 

نتيجه   در و مي باشدارسال به اداره كل  وع نواقص اضي ملزم به رفاعلام و متقبه متقاضي  را نقص موارد ،ب (در صورت وجود نقص 

 غيراينصورت بمنزله انصراف متقاضي تلقي مي شود. در وفرايند ازمرحله دوم ادامه مي يابد.

 :ضمن  انجام ارزيابي و تكميل صورتجلسه دروقت مقرر تيم ارزيابي اداره كل-3

 مي باشدوارسال به اداره كل و متقاضي ملزم به رفع نواقص  )درمحل(علامبه متقاضي ا نقص را موارد اق ،د عدم انطبدرصورت وجوالف( 

  غيراينصورت بمنزله انصراف متقاضي تلقي مي شود. در واينصورت فرايند ازمرحله دوم ادامه مي يابد. در و

نتيجه را به متقاضي جهت تان مطرح و ر كميته فني اس، پرونده را د نبودعدم انطباق، اداره كل)اداره تاييدصلاحيت( در صورت ب(

 .تحويل اداره كل نمايد هزينه را متقاضي بايستي فاكتور وپرداخت هزينه هاي قانوني اعلام 

 تحويل اصل گواهينامه را ، به متقاضي ضمن اطلاع رساني واقدام گواهينامه تمديد پروانهصدور نسبت بهاداره كل  -5

 .مي نمايد 
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  2پيوست شماره 
 چك ليست مدارك لازم

 
                    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 



 كالا برداری نمونه بازرسی پرونده تشکیل جهت لازم مدارک اولیه لیست چک فرم

 توضيحات  خير بلی موضوع

    ع فعاليت مرتبط () با موضو اساسنامه 1

    رسمی روزنامه در ركتش ثبت آگهی 2

    رسمی درروزنامه مديره هيئت تغييرات آخرين آگهی 0

     شده حسابرسی مالی گزارش آخرين 4

    (وقت تمام) دايمی كاركنان بيمه آخرين فهرست 1

    (سال به) حقوقی شخصيت بعنوان شركت بازرسی كار سابقه 1

 در استاندارد ملی سازمان شده يتصلاح تائيد هاي شركت فهرست در حضور سابقه 7
 ( سال به) صلاحيت تائيد صورت

     

    تعداد شعب ثبت شده 8

    مالکيت تحت آكرديته آزمايشگاهاي تعداد 9

 شركت براي دلار هزار()ايرانی هاي شركت براي ريال ميليون به)شده ثبت سرمايه ميزان 13
 (خارجی هاي

   

 براي دلار هزار()ايرانی هاي شركت براي ريال ميليون به)جاري و ثابت یداراي ميزان 11
 (خارجی هاي شركت

   

    وقت تمام كارشناسان و بازرسين تعداد 12

    مرتبط رشته در استاندارد كارشناسی پروانه داراي كارشناسان تعداد 10

 ترجمه.سخنرانی.مقاله و كتاب.چاپ.تحقيق.لیم هاي استاندارد تدوين در مشاركت سوابق 14
 هاي فعاليت و پيشنهاد و طرح ارائه نظير آموزشی هاي همکاري ساير و ويرايش
 مرتبط فرهنگی

   

    مرتبط المللی بين و ملی مجامع در عضويت گواهی 11

 نظارت معاونت قبيل از)كشور داخل در شده اخذ مرتبط هاي تائيديه و ها گواهی 11
 مرتبط هاي الملل بين و(گاز ملی شركت. رديراهب

   

    (بيمه مدت طول در و حادثه هر در)اي حرفه مسئوليت نامه بيمه 17

 درخواست مورد جغرافيايی مناطق در بازرسی نوع و فنی هاي زمينه دقيق و كامل تشريح 18
 صلاحيت تاييد درخواست با مرتبط و

   

 آموزشی بقسوا به مربوط کسايرمدار و بالا به كارشناسی مرتبط دانشگاهی مدارک 19
  وقت تمام فنی كاركنان تخصصی و تجربی.كاري

   

    تخصصی مشاغل فهرست سازمانی نمودار و تشکيلات 23

    معرفی دارندگان امضا مجاز 21

    بازرسی گزارشهاي از نمونه نسخه ارائه 22

 اصلی عمليات نبي مرز. شركت اساسی ساختار زمينه در ديگر اطلاعات گونه هر شرح 20
 منافع وجود عدم نظر نقطه از شركت هاي فعاليت ساير يا جنبی يا كمکی وظائف بازرسی
 متعارض هاي فعاليت و تجاري

   

 خود ارتباط نحوه.است بزرگتر سازمان يک از بخشی كننده بازرسی شركت صورتيکه در 24
  نمايد تشريح سازمان آن با را

   

    كيفيت مشی خط و بازرسی هاي رويه و نامه نظام ئهارا 21

    ليست تجهيزات ،وسايل  21

    استفاده مورد هاي استاندارد ليست 27

    آن برنامه و تجهيزات كاليبراسيون گواهی 28

    درخواست هاي زمينه اساس بر برداري نمونه و بازرسی هاي روش شرح 29

 :مدارک اوليه بررسی تاريخ
 :تاريخ در شفاهی/كتبی نقص لاماع

 :خانوادگی نام و نام:                                  باشد می تاييد مورد و تکميل کمدار
 تاريخ:                      امضاء:                                                                     

 



 سوالات متداول ارباب رجوع
 

 داول ارباب رجوع :سوالات مت

 چگونه قابل دريافت است ؟   دريافت پروانه  تاييد صلاحيت شركت بازرسي كالامتيازلازم جهت ا

 جهت دريافت دستورالعمل ومشاهده جدول امتيازاتسايت اداره كل/ ميز خدمت/ دستورالعل و روش هاي اجرايی سازمان  مراجعه به  
 

 ره حساب بانکی:/ محل پرداخت / شما هزينه هاي دريافت خدمت / نحوه محاسبه
، مربوط به صدور و تمديد  بانك ملي ايران بنام خزانه داري كلنزد  2171449334330به شماره حساب بانکی علی الحساب  ريال13333333*مبلغ  

دماتی و توسط نامه كارمزد خ ريال كه طبق آيين 197023گواهينامه  طبق آيين نامه كارمزد خدماتی و هزينه كارشناسی و ارزيابی شركت هر نفر ساعت به مبلغ 
 معاونت امور پشتيبانی اقدام می گردد. 

 ما به التفاوت دريافت ميگردد (  97*) هزينه اعلام شده علی الحساب  می باشد و در صورت تغيير در سال 
 

 رويه ارائه شکايت از  :
         حضوري  : مديركل / رييس اداره تاييد صلاحيت            1117سامانه تلفنی      سامانه ملی رسيدگی به شکايات سازمان               
 ساير موارد با توضيح :        

 

 ر(آيين نامه ها و ................ مرتبط با خدمت : ) عنوان / شماره مدرک / تاريخ تنظيم / تاريج آخرين تجديد نظقوانين و مقررات ، روشهاي اجرايی ،
و از  1/12/94و آخرين تجديد نظر  14/13/84/د تاريخ تنظيم 207/112تاييد صلاحيت و نظارت بر شركت هاي بازرسی كالا  چگونگی ارزيابیدستورالعمل  -1  

   قابل دسترسی ميباشدسايت اداره كل/ ميز خدمت/  دستورالعل و روش هاي اجرايی سازمان  مراجعه به  طريق

 
  فت خدمت  :مورد نياز براي دريامستندات و مدارک 

 م ها و مستندات مورد نياز  در پيوست ها ذكر شده است  فر

 
 


