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 همه روزه در وقت اداري  روز و ساعات ارائه خدمت :     شناسی           رئیس اداره اندازهسمت :    حسین دائی جواد                    : هنام كارشناس مربوط
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 در وقت اداري همه روزهروز و ساعات ارائه خدمت :                                                  -سمت :                                           -نام جانشین :   
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  : خدمت مراحل گردش كار
 

 CNG اهبازرسي فعالیت جايگ )اولیه( هيتايید الف(صدور
مشخصات كامل مالك جايگاه شامل كد ملی و تلفن همراه اعلام كتبی  استان جهت  شركت پخش فرآورده هاي نفتیمراجعه مالك جايگاه به -1

 . استاندارد به اداره كل استان شركت پخش فرآورده هاي نفتی بوسیله
به سازمان ملی استاندارد جهت ثبت در سامانه مربوطه  هنام ارسال نسبت به شركت پخشدريافت نامه  پس از اداره كل استاندارد-5

http://cng.isiri.gov.ir يك روز(. اقدام می نمايد( 
ع را پیگیري می ) كارشناس اداره كل موضو به اداره كل سازمان ملی استاندارد ايران مبنی بر ثبت مشخصات جايگاه دار در سامانهاعلام كتبی  -2

 كند(.
به مالك  شركت از سوي اطلاع رسانیجهت  فرآورده هاي نفتی به شركت پخش را مشخصات جايگاهثبت  ظرف دو روز اداره كل كتبا حداكثر -2

 . ،اعلام می نمايد جايگاه

در قسمت معرفی جايگاه داران با ثبت شده و   http://cng.isiri.gov.ir وارد سامانهمالك  ،جايگاه مالكاطلاع رسانی شركت به  پس از -2
 ، بخش عملیات،بازرسی سامانه ثبت درخواستبه قسمت  ورود با نموده و را دريافت خود كد ملی و شماره تلفن همراه ، نام كاربري و رمز عبور

 اع كارشناس اداره كل می رساند.مراتب رابه اطل می كند و درسامانه ثبت درخواست بازرسی را
شركت نام ومشخصات  مراجعه به سامانه، با تواندمالك می )يك روز(. كندرا مشخص میشركت بازرسی  ،با ورود به سامانهاداره كل كارشناس  -6

 مشاهده نمايد. رابازرسی 
 رونوشت نامه رابه اداره كل ارسال كند. اعلام و مالك جايگاه به كتباًزمان وشرايط انجام بازرسی را  بايد بازرسی شركت -7
 پس ازانجام بازرسی،  بايد بازرسی شركت -8

 به كارشناس اداره كل اعلام نمايد. طريق ممكن( )به هر مراتب را روي سامانه ثبت و نتايج بازرسی رانقص  درصورت نبود-الف
همچنین به هرطريق ممكن به اداره  و نمايدفع نقص اعلام مینه به مالك جهت رساما نقص مراتب راضمن ثبت در درصورت وجود -ب

 .كنداطلاع رسانی می كل استاندارد
 روز( دو حداكثر) :رويت نتیجه بازرسیكارشناس اداره كل ضمن -9

اي قانونی كارمزدهجهت پرداخت  هاي نفتی،شركت پخش فرآوردهبه  كتباً را جايگاهفعالیت ( يكساله)بازرسی  تايیده ،نواقص درصورت نبود-الف

 به شركت نفت مراجعه نمايد. مالك بايد و نمايدجايگاه اطلاع رسانی می
 نسبت به رفع نواقص اقدام  هفته ظرف دو مالك موظف است به مالك اعلام و كتباً را موارد بحرانی نقص وهاي درصورت وجود آيتم -ب
كارشناس اداره كل اينصورت  درغیر .(يابدادامه می  مجددا 8 مرحله از ام كارمراحل انجصورت كه دراين) .به شركت بازرسی اعلام نمايد و

 .نمايدیه گاز تا زمان رفع نقص اعلام میجهت قطع سهمو شركت گاز مراتب را به شركت پخش فرآورده هاي نفتی  استاندارد

 : CNG  جايگاه بازرسي د وره ای ب(
با نام كاربري و  ،دو ماه قبل از پايان دوره اعتبارحداقل  بايد يك ساله می باشد بنابراين مالك جايگاهاه ه بازرسی فعالیت جايگيتايید اعتباراز آنجاكه  -1

 مراتب را كند و سامانه ثبت در را ()ادواري ، بخش عملیات،درخواست بازرسیبازرسی سامانه ثبت درخواستبه قسمت  ورود با رمز عبور خود
  رساند.ب به اطلاع كارشناس اداره كل

 می باشد. اولیه هيصدورتايید به بعد 6مرحله از انجام كارساير مراحل  -5
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ن  دار   د  كار ف  ي د  

 CNGصدور   ا ي ب ای جايگاه  ای 
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 س الات متداول ارباب رج ع
 

 سوالات متداول ارباب رجوع :

 نحوه دريافت كاربري و رمز عبور جهت معرفي جايگاه داران چگونه است ؟ -1

 كنند تعیین را خود عبور رمز و نام از طريق سامانه مربوطه خود موبايل شماره و ملی كد از استفاده با محترم داران جايگاه است لازم سامانه، به ورود براي       

 هزينه هاي دريافت خدمت / نحوه محاسبه / محل پرداخت / شماره حساب بانكي  .......

 .شودسازمان ملی استاندارد انجام میب هاي مصوتوسط شركتهاي بازرسی مطابق تعرفهدريافت هزينه 

 رويه ارائه شكايت از  :

 (         حسین دائی جوادآقاي حضوري  )مسئول :               1217سامانه ملی رسیدگی به شكايات سازمان            سامانه تلفنی         

 ساير موارد با توضیح :        

 آيين نامه ها و ................ مرتبط با خدمت : ) عنوان / شماره مدرك / تاريخ تنظيم / تاريج آخرين تجديد نظر(ي ،قوانين و مقررات ، روشهاي اجراي

  6795و   9256استاندارد هاي ملی به شماره  -1

  01/08/91/د مورخ 552/22به شماره  CNGدستورالعمل بازرسی مخازن جايگاه هاي سوخت گیري  -5

 /ر556/22ارت به شماره روش اجراي نظ -2

 مستندات و مدارك مورد نياز براي دريافت خدمت  :

 كدملی و شماره تلفن همراه صاحب جايگاه جهت ثبت نام در سامانه  -1

 

 


